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1.  МЕСТО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОПОП

Дисциплина Русский язык и культура речи
включена в ___вариативную ____________________ часть   Б1.В.ДВ.08.01
2. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РАМКАХ  ИЗУЧАЕМОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ
      Таблица 1

	Код компетенции 
	Формулировка 

 компетенций в соответствии с ФГОС ВО 

	ОК -5
	Способность к коммуникации в устной и письменной форме на русском и иностранном языке для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия.

	      ОПК-4  
	Способность осуществлять деловое общение и публичное вступление, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации. 

	ПК -26
	Владение навыками сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций



	и т.д.
	


3. СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.3 Структура учебной дисциплины (модуля) для обучающихся заочной  формы обучения
Таблица 2.3
	Структура и объем дисциплины
	Объем дисциплины по семестрам
	Общая трудоемкость

	
	№ сем…
	№ сем…
	№ сем…
	№ сем…
	

	Объем дисциплины в зачетных единицах
	2
	
	
	
	

	Объем дисциплины в часах
	72
	
	
	
	

	Аудиторные  занятия (всего)
	8
	
	
	
	

	в том числе в часах:
	Лекции  (Л)
	
	
	
	
	

	
	Практические занятия (ПЗ)                         
	8
	
	
	
	

	
	Семинарские занятия (С) 
	
	
	
	
	

	
	Лабораторные работы (ЛР)
	
	
	
	
	

	
	Индивидуальные занятия (ИЗ)
	
	
	
	
	

	Самостоятельная работа студента  в семестре , час
	60
	
	
	
	

	Самостоятельная работа студента  в период промежуточной аттестации , час
	4
	
	
	
	

	Форма промежуточной  аттестации

	
	Зачет (зач.)
	Зачет 
	
	
	
	

	
	Дифференцированный зачет ( диф.зач.) 
	диф.зач.
	
	
	
	

	
	 Экзамен (экз.)
	
	
	
	
	


4. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
Таблица 3

	Наименование раздела учебной дисциплины (модуля)
	Лекции
	Наименование практических (семинарских) занятий
	Наименование лабораторных работ
	Итого по учебному плану 
  
	Форма текущего и промежуточного контроля успеваемости

(оценочные  средства)



	
	Тематика

 лекции
	Трудоемкость, час
	Тематика 

практического

 занятия
	Трудоемкость, час
	Тематика лабораторной работы

	Трудоемкость, час
	
	

	Семестр № 1
	Текущий контроль успеваемости:
Собеседование (СБ)
Эссе (Э),
тестирование письменное (ТСп), Контрольная работа 
тестирование письменное (ТСп), Контрольная работа ,
тестирование письменное (ТСп), контрольная работа. Редактирование текста  
тестирование письменное (ТСп), контрольная работа. Редактирование текста  

тестирование письменное (ТСп), контрольная работа. Редактирование текста  

тестирование письменное (ТСп)
редактирование текста  

индивидуальные задания 

зачет 

	
	

	1.Язык, речь, культура
	
	
	1.Язык и речь как основные лингвистические понятия. Активные процессы в современном русском литературном языке.
	1
	
	1
	
	

	2.Фонетика
	
	
	2.Фонетическая система русского языка. Основные орфоэпические правила.
	1
	
	1
	
	

	3. Морфемика. Словообразование 
	
	
	3.Способы словообразования. Морфемы русского языка.
	1
	
	1
	
	

	4. Лексика. Фразеология
	
	
	4. Слово как единица речи. Антонимы, синонимы, паронимы. Речевая избыточность и речевая недостаточность. Фразеология. Лексикография. Редактирование текста.
	1
	
	1
	
	

	5. Морфология
	
	
	Морфологическая  система языка. Трудные случаи употребления частей речи.
	1
	
	1
	
	

	6. Синтаксис 
	
	
	Предложно-падежные формы. Особенности управления и согласования. Построение предложения.
	1
	
	1
	
	

	7. Вербальная коммуникация

	
	
	Вербальная коммуникация. Причины коммуникативных неудач.
	1
	
	1
	
	

	8. Язык делового общения
	
	
	9. Особенности и правила составления заявления, объяснительной, автобиографии, резюме
	1
	
	1
	
	

	Всего:
	
	Всего:
	8
	Всего:
	8
	
	


 5.  САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Таблица 4
	№ п/п
	Наименование раздела учебной дисциплины
 (модуля)
	Содержание самостоятельной работы
	Трудоемкость в часах

	1
	3
	4
	5

	Семестр № 1

	1
	Язык, речь, культура
	Подготовка к практическим  занятиям, чтение дополнительной литературы и др. 
	2

	2
	Фонетика
	Выполнение  контрольной работы.  Подготовка к тестированию.
	6

	3
	Морфемика. Словообразование 
	Выполнение  контрольной работы. Подготовка к тестированию.
	6

	4
	Лексика. Фразеология
	Выполнение  контрольной работы. Подготовка к тестированию.
	6

	5
	Морфология
	Выполнение  контрольной работы. Подготовка к тестированию.
	8

	6
	Синтаксис 
	Редактирование текста. Подготовка к тестированию.
	8

	7
	Вербальная коммуникация

	Выполнение индивидуального задания, чтение дополнительной литературы. Подготовка к деловой игре и выполнению кейс-задачи.
	6

	8
	Стилистика.
	Выполнение индивидуального задания. 
	6

	9
	Язык делового общения
	Подготовка информационного сообщения, создание презентаций. 
	6

	10
	Текст как основная единица речи.
	Подготовка конспекта первоисточника; подготовка к редактированию  текста. Cоздание презентаций . 
	6

	Всего 
	
	
	60


6. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ)
6.1 Связь  результатов освоения дисциплины (модуля) с уровнем сформированности заявленных компетенций в рамках изучаемой дисциплины
Таблица 5
	Код

компетенции
	Уровни сформированности заявленных компетенций  в рамках  изучаемой дисциплины
	Шкалы

оценивания

компетенций

	ОК -5
	Пороговый 

Знать, как назвать источники, повторить правила.
Уметь применять нормы в своей речи, объяснить различия, распознать ошибки.
Владеть навыками создания высказывания разного плана речевого действия.
	оценка 3

	
	Повышенный 

Знать,  как объяснить происхождение норм.
Уметь создавать профессионально значимые высказывания.  
Владеть навыками организации речевого взаимодействия.  
	 оценка 4

	
	Высокий 

Знать, как рецензировать источники, толковать практическое значение высказывания 
Уметь организовать профессиональное речевое взаимодействие.
Владеть редактирования документа, критической оценки  речевой  ситуации. 
	оценка 5

	ОПК-4
	Пороговый 

Знать основы делового общения и публичных выступлений, основные теории коммуникации; основы эффективного ведения переговоров, основные правила деловой переписки и использования электронных коммуникаций.
Уметь осуществлять деловое общение и публичные выступления, вести переговоры, совещания, осуществлять деловую переписку и поддерживать электронные коммуникации 
Владеть основными навыками делового общения и публичных выступлений, эффективного ведения переговоров, совещаний, осуществления деловой переписки и поддержки электронных коммуникации
	оценка 3

	
	Повышенный 
Знать основные теории коммуникации; модели коммуникативного процесса, его основные структурные элементы, сетевой характер связей в организации;
Уметь определять с помощью различного инструментария специфику внутренних и внешне ориентированных коммуникаций
Владеть навыками редактирования документа, компрессии, рерайтинга. 

	оценка 4

	
	Высокий  
Знать приемы самоанализа и самопроверки при решении задач деловой коммуникации. 
Уметь критически анализировать речевые акты делового общения, типические задачи деловой коммуникации. 
Владеть навыками самоанализа при создании речевых  произведений профессиональной направленности, 
ведения переговоров, совещаний.
	оценка 5

	ПК -26
	Пороговый 

Знать методы сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций.        
Уметь применять методы сбора, обработки информации в деятельности соответствующих органов власти и организаций
Владеть навыками деловых коммуникаций, осуществляемых на основе информационных технологий;  навыками применения методов  сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций. 
------------------------------------------------------

Повышенный 
Знать методы оценки информации,  информационной безопасности 
Уметь применять методы оценки информации, методы информационной безопасности при решении стандартных профессиональных задач  
Владеть навыками деловых коммуникаций, осуществляемых на основе информационных технологий
-----------------------------------------------------------------------

Высокий 
Знать профессиональные стандарты применения методов сбора, обработки информации и участия в информатизации деятельности соответствующих органов власти и организаций 
Уметь применять методы оценки информации, методы информационной безопасности при решении нетипичных профессиональных задач  
Владеть  навыками деловых коммуникаций, осуществляемых на основе информационных технологий.
	оценка 3
оценка  4

оценка 5 



	Результирующая оценка
	


6.2 Оценочные средства для студентов с ограниченными возможностями здоровья
                                                                                                                            Таблица 6
	Категории студентов
	Виды оценочных средств
	Форма контроля
	Шкала оценивания

	С нарушением слуха
	Тесты, рефераты, контрольные вопросы
	Преимущественно письменная проверка
	В соответ-ствии со   шкалой оценивания, указанной в 

Таблице 5.

	С нарушением зрения
	Контрольные вопросы
	Преимущественно устная проверка (индивидуально)
	

	С нарушением опорно- двигательного аппарата
	Решение тестов, контрольные вопросы дистанционно.
	Письменная проверка, организация контроля с использование информационно-коммуникационных технологий.
	


7. ТИПОВЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ И ДРУГИЕ МАТЕРИАЛЫ,

НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОЦЕНКИ  УРОВНЯ  СФОРМИРОВАННОСТИ ЗАЯВЛЕННЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ  В  РАМКАХ  ИЗУЧАЕМОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ
(МОДУЛЯ), ВКЛЮЧАЯ САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ
Семестр  № 1
7.
   Для текущей аттестации: 

      7.1.1Перечень тем докладов по разделам дисциплины или по всей дисциплине:
и т.д.
Доклад, эссе или информационное сообщение на предложенную тему: 

1. Соблюдение норм языка и культуры речи в деловой коммуникации. 

2. Этика и психология речевой коммуникации. 

3. Формулы речевого этикета в различных культурах
4. Языковой портрет менеджера. 
      7.1.2.Вопросы  ( задачи) для контрольных работ:
и т.д.
   -   Контрольная работа по теме «Орфоэпическая норма» 

1) Поставьте ударение в данных словах, если есть варианты, дайте пояснение о характере вариантов, пользуясь при этом  орфоэпическим словарем: 

Августовский, агент, апостроф, арахис, баловать, бармен, благовест, валовой, вероисповедание, включит, генезис, гренки,  грошовый, грушевый, диспансер, добыча, договор,  досуг, о деньгах,  жалюзи, завидно, заиндеветь, заржаветь, закупорить,  звонит, завидно, знамение, злоба, зубчатый, исподволь, иначе, иконопись, искра, иконопись, каталог, красивее, квартал, кремень, кета, коклюш, ломоть, маркетинг, мастерски, мизерный, мельком, менеджмент, нефтепровод, обеспечение, облегчить, осведомиться, одновременно, оптовый,  пломбированный, предвосхитить, премировать, подростковый, пуловер, похороны, простыня, петля, перчить, по средам, принудить, сливовый, свекла,  солит, статуя, столяр, cуповой, танцовщица,   тефтели, торты, творог, туфля, уведомить, усугубить, украинец, черпать, феномен, фетиш, фарфор, филантропия, щавель, ходатайствовать, языковой (процесс) языковая (колбаса) 

2)  Разделите данныe слова на три  группы, прокомментируйте решение (сверьтесь при этом с пометами в орфоэпическом словаре): 

 - произносятся только с (чн), 

 - произносятся только с  (шн) 

 -  возможно вариативное произношение   (и с ЧН и с ШН) 

Cлова для анализа и комментария :

А) Конечно,  гречневый, сказочный , точный, срочный, вечный, молочный, молочница, коричневый, Никитична,  скучный, булочная, пустячный. пряничный. 

Б) Прачечная, Кузьминична,  яичница, свечной, прочный, двоечник, копеечная (монета), 

убыточный, сливочный, кирпичный, конечно, скучно, крошечный, нечто, очечник

 3) выберите из указанных слов те, в которых безударная О произносится как /О/( без редукции), прокомментируйте: 

А ) бордо, бокал, Вольтер, Золя, конспект, костюм, какао, профессор. роман, рояль, рококо, трио, фойе, радио.

Б) адажио, Роден, бомонд, Флобер, ноктюрн, трио, какао, консоль, каприччо, кредо, маэстро, досье, вето, ноктюрн

4) разделите данные слова  на две группы в зависимости от того, произносится под ударением /O/ или /Э/, прокомментируйте: 
А) афера, бытиe, белесый, опека, поблекнуть, желчь, принесший, истекший, груженый, новорожденный, 

Б) амеба, блестки, желоб, жернов, издевка, никчемный, осужденный, многоженство, оседлость, шерстка 
5) разделите данные слова на три группы, в зависимости от того, как  произносится согласный звук: мягко, твердо или произношение  вариативно, прокомментируйте, cверяясь с пометами в словаре : 
А) альтернатива ,  аксессуары, бассейн, барельеф, генетика, декан, демагогия, декор, модерн, термин, лекция, эффект, текст, тоннель, компьютер, синтез, шедевр, тире, эстетика, термос,  модерн, реле, интеграл, менеджер, капелла, резюме, бижутерия.  коктейль, бутерброд.  демонтаж, партер. дезодорант, фланель, Федерация, чартер 

Б) агрессия , адекватный, академик,  анемия ,  бизнес, бестселлер, бекон, брюнет,  деканат, демпинг,  декор,  гипотеза, депозит, индекс, кодекс, компетентный,  корректный, купейный, модерн,  неологизм, непрезентабельный, пастель, пресса, рейтинг, тенденция, террор, чартер, шинель , энергия, юриспруденции, 

6) Выберите правильный вариант произношения : 

Инцидент – инци/н/дент, прецедент – преце/н/дент, конста/н/тировать –констатировать, интриган – интриган/т/, юрисконсульт- юрис/т/консульт, пол/у/вер – пул/о/вер, протвень – прот/и/вень,  флюография – флюор/о/графия, по/д/скользнуться- поскользнуться, по/д/черк – почерк, грейпфрут – грейпфру/к/т 

  -   Тренинг по теме «Лексическая норма»
1. Прочитайте высказывания, которые были опубликованы в СМИ под рубриками: «Междометия», «Не вырубишь топором», «Нарочно не придумаешь» и др. Устраните ошибки в предложениях, в которых имеются слова, употребленные без учета их семантики, замените нужными. При необходимости воспользуйтесь толковыми словарями.

1. Он сопровождал свои действия молча. 2. Коровин сумел извлечь выгоду из чиновников. 3. Лесные пожары – такое мероприятие, которое приносит убытки. 4. Ведется поиск оптимальных путей рассасывания кризиса. 5. Серов имел два прогула, а также неоднократно посещал диспансер. 6. Я не собираюсь еще раз дублировать то, что изложила в своем отчете Иванова А.П. 7. Продажные бараньи кости в овощном отделе. 8. Прошу поощрить меня чем-нибудь материальным. 9. Труп гр. Ярова А.Н. проживает по указанному адресу. 10. Я проживаю в зеленом массиве. 11. Наши партнеры сами могут поставить вопросы оратору. 12. Депутаты пристально слушали отчет о декларации чиновников. 13. Жизнь поставила перед ней неразрешимый тупик. 14. Тема сегодняшней передачи носит название «Эти опасные мужчины». 15. Наши оконные рамы обладают неукоснительным качеством. 16. Мы приняли участие своим присутствием. 17. Можешь приехать на рынок, походить по витринам, зайти в кафе. 18. Надо подумать, какие еще есть недостатки, какие еще предстоит сделать в будущем. 19. Я понимаю, что даже самых выспренных благих намерений недостаточно. 20. Эта проблема посетила нас в прошлом году. 21. Мы надеялись получить ответ на эти опасности. 22. У нас очень много вопросов, мы стопроцентно на них не ответим. 23. Я очень большую роль возлагал на эту встречу. 24. Мы поддерживаем те персоналии, которые вами озвучены. 25. Все остальные выставили глубокое сомнение. 26.  И силовики
, и олигархи уже устаканились в своей власти. 27. Увеличение благосостояния москвичей – главная забота Правительства Москвы. 28. Он такой невежа
, что постоянно допускает грамматические ошибки в ответах на письменные обращения граждан. 29. Данный вопрос не играет
 существенного значения в решении поставленной задачи. 30. Мы надеемся, что у нас не будет запоров на границе. 31. На севере области мы разводим оленеводов. 32. Я была с президентом во все его критические дни. 33. По телефону: «Киндер, как дела?», «Привет, Федь! Ты куда едешь? Куда чешешь, говорю?» 34. Это грозит чреватостями. 35. В своем лице он подавал огромный пример для всех сотрудников. 36. У нас две альтернативы
. 37. У депутатов нет альтернативы. 38. Компания делает анализы экономического состояния предприятия. 39. На поле студенты драли свеклу, но она дралась плохо. 40. Нужно принимать такие гарантии. 41. С окончанием подсчета голосов количество звонящих должно активизироваться.  42. Я как бы не хочу лицемерить. 43. Было принято решение осуществлять координацию программных заявлений. 44. Население микрорайона занято мелочной торговлей около метро. 45. Мы попытались сдвинуть решение проблемы с мертвой точки зрения.

2. Отметьте случаи речевой недостаточности, избыточности и других речевых недочётов в предложениях. Исправьте предложения. 

1. В Москве на Кутузовском проспекте открылся фирменный магазин всемирно известной фирмы «Фенди», уже обросший легендами. 2. Маленький исторический экскурс в историю позволяет заключить… 3. Вопреки сложившейся ситуации, которая сложилась сейчас на рынке труда… 4. Президент сегодня обратился с радиообращением по случаю праздника. 5. Если бы Президент хотел внести Иванова, то он сразу бы это сделал.  6. Уже началась эмиссия печатания новых рублей. 7. Я слышал по слухам. 8. Объявление на рентген-кабинете: «Ввиду отсутствия пленки делаем только открытые переломы».  9. Радиоведущий коммерческой радиостанции сильно ограничен компьютерным программированием программ. 10. Объявление в подъезде: «Кто не оплатил свет до 10 января, вырубим. Раньше только  вешали, а теперь вырубим». 11. Объявления: «Ушла заряжать автоматы», «На анализах печати не ставим», «Грудничков забиваем на дискету», «У кого остались талоны на завтрак, можете съесть их в обед», «Продаётся коляска для новорождённого синего цвета» . 12. Директор фирмы наложил два приказа. 13. Мальков ушел к своей теще, но вскоре вернулся назад. 14. Учитывая, что указанная машина имеет большое значение для расследования, ее пришить к уголовному делу. 15. Правые колеса автомобиля вследствие опьянения сошли с дороги, и он опрокинулся. 16. Следует произвести неотложные действия по избиению потерпевшего Мухина К.П.  17. В половине девятого часа времени мы все еще стояли в нескончаемой пробке.  18. Депутаты Государственной Думы заказывают друг друга живописцам. 19. Юридическая консультация за углом. 20. Передайте начальнику департамента здравоохранения, пусть найдет меня живым или по телефону. 21. Кто вносил – может высказаться. 22. Первый микрофон, вам слово не представляли. 23. Убегая от преступников, я успел два раза выстрелить задом. 24. Ворованные куры в числе 14 голов частично погибли, частично сдохли. 25. Гражданин Васькин Е.И. перебегал улицу на красный свет и был сбит встречным пешеходом. 26. Гр. Кузнецова Т.А. вела себя буйно, шумела, кричала, мешала гражданам спокойно отдыхать в следственном изоляторе.

3. Исправьте плеоназмы, устраните тавтологию. Укажите предложения, где случаи тавтологии оправданны. 

1. На лице деда небольшие усы в области носа. 2. Эти характеристики положительно характеризуют претендента. 3. С самого первого начала хочу подчеркнуть важность нашей встречи. 4. Ознакомьтесь, пожалуйста, с прейскурантом цен. 5. В своем решении руководители отделов руководствуются бизнес-планом. 6. Мы вместе работаем над совместным планом мероприятий. 7. Советуем вам беречь каждую минуту времени. 8. Прицепляя прицеп, водитель неправильно зацепил цепь, в результате чего создал возможность отцепа. 9. Во время обыска изъято два ствола одноствольного и двуствольного гладкоствольного оружия. 10. Свои выводы вы обосновываете необоснованными основаниями. 11. Москва – крупный мегаполис. 12. На свободную вакансию было несколько претендентов. 13. Это кабинет руководителя из натурального дерева. 14. Шуба для женщин из норки. 15. В работе не было оригинальности, своеоб​разия. 16. Был проведен анкетный опрос и беседа. 17. Отдельные элементы в работе хороши. 18. Решение базировалось на твердом основании. 19. Эта задача имеет различ​ные варианты решения. 20. Спектакль идет с полным аншлагом. 20. Фирма решила и дальше пролонгировать продолжение взаимозачетов по старой схеме.
- Тренинг по теме «Грамматическая  норма»
 1.  Найдите в предложениях грамматические ошибки и исправьте их.

1. Наш девиз прежен. 2. К восемьсотпятидесятилетию Москвы дороги были отремонтированы. 3. Я себя чувствую более скромнее в должности начальника департамента. 4. И мы как-то к этому свыклись. 5. Те продукты, которые ложат на стол в детских учреждениях, должны быть качественными. 6. Социологическая служба плохо представляет о том, что происходит с мировоззрением электората. 7. Есть проблемы именно о том, что мы именно узнали. 8. Заведующая кафедры выступила с докладом.  9. Вам пора заняться рекламой чулок и носок. 10.Губернатор от всей души поздравил всех женщин с Восьмым мартом. 11. Сразу по приезду мы приступили к работе над проектом. 12. Порывы ветра достигали пятнадцать-двадцать метров в секунду. 13. Он на себя одел бронежилет. 14. Я был красноречив, аргументирован. 15. Нету линии водораздела. 16. Любовные признания мужчины к женщине. 17. В мае законодатели утвердили законопроект введения санкций против нарушителей правил торговли. 18. Наши обязательства, которые мы дали перед москвичами, будут выполнены. 19. Согласно многолетних наблюдений. 20. Кондукторша обилетила всех безбилетных пассажиров и громко объявила для вновь прибывших пассажиров: «Оплатите за проезд!». 21. К первому сентябрю ремонт школ района будет завершен. 22. Более лучше, более продуктивнее работают дворники микрорайона «Люблино». В Люблине всегда чисто, пойти по ихнему пути следует и другим районам. 23. Обои дочери  проживали в обоих малоимущих семьях. 24. Большинство присутствующих проголосовали за предложение депутата. 25. Нам есть о чем гордиться. 26. Увидев приближающуюся машину, у меня подкосились ноги. 27. Двадцать двое яслей  введены в действие. 28. Готовясь к докладу, у нас возникло свое видение проблемы. 29. Во время задымления сами ляжьте на пол и положьте на голову мокрое полотенце. 30. Он промокнул до ниточки. 31. Каждый работник закреплен за рабочим местом, которое следит за его состоянием. 32. Согласно нижеподписанного договора о подготовке и изданию рукописи методологических и методических подходов к расчету миграционного потенциала, мы должны проверять знание русского языка. 33. Предложение семьи Кравчуков отклонить в связи с отсутствием денежных средств. 34. Зозуля мне нравился и Сало тоже. 35. У прокурора района большие претензии к  отчету Крысы о криминогенной обстановке   36. Информирование по объектам, включенным в план-график проведения конкурсов и аукционов, недостаточно. 37. Начальник Управления отметил о важности поставленного вопроса. 38. Приглашаются на работу старшими кассирами и  кассирами билетными. 39. Мэр, он отметил важность этого вопроса. 40. Изучая проблемы государственной службы, социологами были получены интересные результаты.  41. Ответчик систематическим биением, сквернословием сделал невозможным совместное проживание сторон. 42. Контрафактный спирт был уничтожен путем вылития. 43. При попытке скрыться они были задержаны с украденными вещами и охранниками. 44. Гражданка Щукина просит привлечь к ответственности гражданку Боброву и обеих бобровых дочерей, но последняя с щукинским заявлением не согласна. 45. Сотрудник ГИБДД на проспекте Мира задержал в нетрезвом состоянии Сидорова. 45. Недопустимо самовольное оставление части или  места службы лицом офицерского состава. 46. Указанные действия имеют производный характер от основополагающего направления борьбы с преступностью государственных органов. 47. В кювете был обнаружен мотоцикл с поперек лежащим гражданином с помятой вилкой, погнутым бачком и без переднего колеса. 48. Прибыв на место происшествия, лейтенант Петров произвел осмотр места происшествия, где была совершена кража с участием понятых. 49. У потерпевшей были короткие руки, мировоззрение, темные брови. 50. Сидоров имеет жену, мигрень и ревматизм.51. Его маленький рост компенсируют большие усы и интеллект. 52. Сначала, до поселения жильцов, необходимо выяснить, имеется ли сырость, водопровод, канализация и другие условия для проживания. 53. У него тогда не было идеала в жизни, у него была жена. 54. Мой протеже – жертва обстоятельств: она девушка с русской душой и западным акцентом. 55. Это не первая новинка для новорождённых, производство которых осуществляется коллективом нашего предприятия. 56. Будем действовать согласно законов. 57. Камины я ложил сам. 58. Мною двигает вера в успех начинания. 59. Глава налоговой инспекции Галина Боос заявил. 60. Кого имел президент фирмы, нам неизвестно. 61. Без финансовых поддержек нам нельзя существовать. 62. Всегда в продаже крышка для консервирования. 63. От летней жары москвич будет спасаться мороженым и газировкой. 64. Яхромский завод – один из старейших предприятий. 65. Валютные ссуды выдает только Пресненское отделение банка, да и то в самых исключительнейших случаях. 66. Обычно такое решение принимают люди более старше. 67. Ежегодно Московский метрополитен перевозит двести миллионов человек. 68. Семидесятью голосами этот проект закона  Думе принять не удалось. 69. Приглашаем к сотрудничеству предприятия-изготовители. 70. Лучше намекнуть о волнующей вас теме в присутствии подозреваемого. 71. Наше кредо – уход и оздоровление одиноких пенсионеров. 72. Ему гарантирован главный приз по благотворительности. 73. Есть смысл сравнить наши цены. 74. Быть без денег по этому направлению, надеюсь, не придется. 75. Он делал на Правительстве доклад. 76. Необходимо установить источник перевода крупных сумм свыше установленного минимума. 77. Мы скучаем по вам. 78. 24 декабря гр. Лосихин В.Г., находясь в состоянии алкогольного опьянения, во время дружеского застолья нанес гр. Васильеву К.А. множество ударов топором по голове, отчего Васильев скончался на месте, похитив при этом 2 100 руб. 71 коп.
- Тренинг по культуре речи 
Тестовый вопрос 1.
Ударение не падает на последний слог в слове:

A) каталог

B) торты

C) духовник

D) еретик

Тестовый вопрос 2.
Выражение «хипуешь, плесень» разрушает:

A) уместность речи

B) логику изложения

C) точность речи

D) чистоту речи
Тестовый вопрос 3.
Предложение «У банка были офшорные зоны» нарушает:
A) точность

B) логику изложения

C) уместность

D) ясность
Тестовый вопрос 4.
На первый слог ударение падает в слове:

A) договор

B) жалюзи

C) квартал

D) туфля
Тестовый вопрос 5.
 Не является нормативным словосочетание:

A) замечательная молодежь

B) старый мозоль

C) ранний овощ

D) новый санаторий
Тестовый вопрос  6.На последний слог не падает ударение в слове:

A) договор

B) квартал

C) алкоголь

D) арахис
Тестовый вопрос 7.
Ошибку в образовании формы слова содержит выражение:

A) новая туфля

B) строгий староста

C) высокий жираф

D) не ложи сюда книгу
Тестовый вопрос 8.
Выражение «Депутаты ГД РФ заказывают друг друга живописцам» разрушает:

А) точность речи

B) уместность речи

C) чистоту речи

D) логику изложения

Тестовый вопрос 9.
Территориальная разновидность языка называется:
A) жаргоном

B) разговорной речью

C) диалектом

D) просторечием
Тестовый вопрос 10.
Ошибку в образовании формы слова содержит выражение:

A) международные договора

B) просроченные векселя

C) молодые офицеры

D) вкусные торты
Тестовый вопрос 11. На функциональные стили подразделяется:

А) общенародный язык

B) литературный язык в целом

C) книжная разновидность литературного языка

D) разговорная разновидность литературного языка
Тестовый вопрос 12.
Употребление в речи бранных слов разрушает ее:

A) богатство

B) чистоту

C) уместность

D) выразительность
Тестовый вопрос 13.
Правильным согласованием подлежащего и сказуемого является:
A) МИД России выступило с протестом

B) МИД России выступила с протестом

C) МИД России выступили с протестом

D) МИД России выступил с протестом
Тестовый вопрос 14.
Иноязычные слова и словесные обороты, включаемые в речь безо всякой надобности называются:
A) диалектизмами

B) словами-паразитами

C) варваризмами

D) жаргонизмами
Тестовый вопрос 15.
Ударение падает на первый слог в слове:

A) оптовый

B) эксперт 

C) компас

D) дефис
Тестовый вопрос 16.
На последний слог ударение падает в слове:

A) бюрократия

B) дремота

C) аэропорта

D) духовник
Тестовый вопрос 17.
«Лишним» словом в синонимическом ряду является:
A) применять

B) употреблять

C) использовать

D) находиться
Тестовый вопрос 18.
Ошибку в образовании формы слова содержит выражение:
A) в обеих сумках

B) бежи

C) красивее

D) положи
Тестовый вопрос 19.
«Лишним» словом в синонимическом ряду является:
A) придумать

B) сформулировать

C) назвать

D) выразить
Тестовый вопрос 20.
Правильным согласованием подлежащего и сказуемого является:

A) Ряд сотрудников проголосовало против этого предложения.

B) Ряд сотрудников проголосовал против этого предложения

C) Ряд сотрудников проголосовали против этого предложения 

Тестовый вопрос 21.
Ударение не падает на -úть в слове:

A) закупорить

B) ободрить

C) облегчить

D) углубить
Тестовый вопрос 22.
Антонимом фразеологизма «Капля в море» является:
A) мало

B) удивительно

C) мокро

D) много
Тестовый вопрос 23.
Высказывание «В корпорации его не понимали. Он часто сидел у окна» свидетельствуют о:
A) непоследовательности высказывания

B) неоднозначности высказывания

C) противоречивости высказывания

D. абсурдности высказывания

Тестовый вопрос 24.
Ошибку в образовании формы слова содержит выражение:
A) пара чулок

B) группа грузинов

C) килограмм помидоров

D) килограмм макарон
Тестовый вопрос 25.
Предложение «Всего полтора года назад здесь, в сосновом бору, шумела безлюдная тайга» нарушает:
A) ясность

B) уместность

C) логику изложения

D) точность
Тестовый вопрос 26.
Ошибку в образовании формы слова содержит выражение:
A) к двум тысячам тридцати прибавить

B) не ложьте зеркало на стол

C) опытные шоферы

D) много вишен
Тестовый вопрос 27.
Ударение падает на окончание в слове:

A) торты

B) банты

C) шарфы

D) гербы
Тестовый вопрос 28.
Строгое соответствие употребления слов их значениям  называется:
A) чистотой речи

B) богатством речи

C) правильностью речи

D) точностью речи
-  Контрольные тесты по деловому общению:
1. Что не входит в понятие «профессиональное» общение?

-  общение внутри организации

- общение с внешней средой

- общение частного лица  с общественными организациями

2. Что не является средством устного делового общения?

- жесты

- голос

- e-mael
- речь

3. Что предполагает речевой аспект делового общения?

- умение говорить правильно, красиво и выразительно

- умение говорить логично, уместно, точно

- умение создавать речи в соответствии с ситуацией, аудиторией и целями общения

- умение говорить на языке аудитории

4.  Что такое речевая компетентность?

- умение говорить правильно, красиво и выразительно

- умение говорить логично, уместно, точно

- умение создавать речи в соответствии с ситуацией, аудиторией и целями общения

- умение говорить на языке аудитории

5. Что из перечисленного не может характеризовать понятие "ситуация " в модели жанра?

- настроенность на общение

- цель речи

- речевая деятельность

- речевое событие

6. Условия, в которых происходит общение, - это речевая (ое) …?

- деятельность

- взаимодействие

- ситуация

7. Что из перечисленного не может характеризовать понятие «цель речи»?

- заинтересованность слушателей

- новое психологическое состояние слушателей

- реакция слушателей

8. Что не является целью информационной речи?

- проинформировать

- сформировать новое знание

- убедить

9. Что является целью убеждающей речи?

- проинформировать

- сформировать согласие с новой точкой зрения

- доставить удовольствие
- сформировать согласие действовать

10.Что является целью призывающей речи?

- проинформировать

- сформировать согласие действовать 

- доставить удовольствие
- сформировать согласие с новой точкой зрения

11. Определите жанр речи?

По отношению каждого человека к своему языку можно совершенно точно судить не только о его культурном уровне, но и о его гражданской ценности. Истинная любовь к своей стране немыслима без любви к своему языку. Человек, равнодушный к родному языку, – дикарь. Он вредоносен по самой своей сути, потому что его безразличие к языку объясняется полнейшим безразличием к прошлому, настоящему и будущему своего народа.              ( К. Паустовский)

- поучение

- инструкция

- мнение

- консультация
 -  Индивидуальное задание  по теме: «Функциональные стили речи. Стилистическая норма. Выразительные средства языка»
Студентам предлагается отредактировать следующие тексты и дать необходимые пояснения

(Пояснение: Правка-редактирование представляет собой улучшение стиля документа. Устраняются ошибки и недочеты, связанные с нарушением сочетаемости слов, неразличением паронимов, использованием громоздких синтаксических конструкций и т.д.

Документ должен:

не содержать фактических ошибок и опечаток; 

быть идеально грамотным с точки зрения орфографии и пунктуации;

иметь оптимальный объем;

строиться по законам логики;

соответствовать стилистическим нормам русского литературного языка и специальным требованиям официально-делового стиля ).
1) текст 1: Что такое бизнес? В недалеком прошлом практически все наши толковые словари объясняли бизнес как деятельность людей, преследующих одну единственную цель – наживу. Само толкование бизнеса носило негативный оттенок. В США, например, понятие «бизнес» представляется как независимая коммерческая деятельность человека, выступающая для него способом существования. Сущность бизнеса, по мнению специалистов, составляет этически наполненная экономическая активность людей по производству товаров, обладающих полезными для потребителя свойствами. На начальном этапе своего развития бизнес выступал в виде простого обмена товаров. По мере эволюции экономических структур общества бизнес превратился в сложную разветвленную деятельность, в которую втянулись промышленные предприятия, склады, магазины, биржи и т.п. Активными субъектами этой деятельности стали выступать предприниматели, менеджеры, дилеры, брокеры. Их стали называть бизнесменами. К бизнесу стали причислять любую деятельность, которая приносит доход. Так, игра в рулетку, спортивные игры, шахматные чемпионаты и т.п., если они нацелены на получение дохода, – это тоже бизнес. Существенной стороной бизнеса является капитал.  (И.Д. Ладанов «Практический менеджмент»)

текст 2: Информационная работа должна ориентировать читателя не только в литературе по специальности, но и дать ему возможность получать сведения о всех выходящих изданиях по интересующим его вопросам.

текст 3. Если в конце 60-х годов преобладающая часть добываемого угля потреблялась на месте добычи, то двенадцать лет спустя объемы его морских перевозок возросли почти втрое: от 106 миллионов тонн в 1973 году до 260 миллионов в 1985 году. З

текст 4.

Режиссер был уверен, что большая часть зрителей, для которой в течение трех лет после смерти Эдит Пиаф продолжала оставаться любимой певицей, хорошо примет Мирей Матье, которая была старшей в семье из тринадцати детей, работала на фабрике по изготовлению конвертов и прикрепляла над своей кроватью фотографии Иоанна XXIII и Павла VI.

текст 5

Главная идея совместного бизнеса – это привлечь (найти) инвестиции для ЗАО «ВОСХОД», где гарантией возврата денег Инвестору будет деловая репутация ЗАО «ВОСХОД». Причина этого (п.1) – государственная перерегистрация ЗАО «ВОСХОД». В результате ЗАО «ВОСХОД» получил новые 2 лицензии. Кроме того, изменился закон о лицензиях. До этого лицензии выдавались на 1 год. Сейчас фирмы в России получают 1 раз лицензию (это намного упрощает деятельность фирм).

Российские банки могут выдать кредит, если фирма работает больше 6 месяцев. ЗАО «ВОСХОД»  получило последнюю лицензию 24 октября 2012г. Таким образом, кредит можно получить после 24 марта 2013 г. Но ЗАО «ВОСХОД» обязан подписать договора сейчас. Но заказчики не подпишут договора, если ЗАО «ВОСХОД» не будет иметь имущество (оборудование). Это и есть причина, почему ЗАО «ВОСХОД» обращается к европейскому инвестору.

 -  Кейс-задача (Тема: «Официально-деловой стиль. Особенности деловой коммуникации»):
Вы устраиваетесь в торговую компанию. Перед вами стоит задача: пройти успешно собеседование, кадровый отбор, чтобы вас приняли на работу в компанию. Задание: А) составьте перечень качеств, которыми должен обладать кандидат в финансовый отдел, приведя обоснование; Б) перечислите список документов, которые от вас потребуют при устройстве в данный отдел. 
 Проектное задание.  
По аналогии с заданием выберите выступление авторитетного для Вас делового человека  и проанализируйте имеющиеся в его выступлении  языковые контактоустанавливающие средства. Какие приёмы привлечения и удержания внимания  использовал П.А. Столыпин в «Речи о Финляндии», произнесенной на вечернем заседании Государственной думы 5 мая 1908 года:

	Текст речи
	Приёмы

	... Вы, господа, не можете отвергнуть от себя и обязанностей, несомых вами в качестве народного представительства. Вы не можете разорвать и с прошлым России. Не напрасно, не бессмысленно и бессознательно были пролиты потоки русской крови, утвердил Петр Великий державные права России на берегах Финского залива. Отказ от этих прав нанес бы беспримерный ущерб русской державе, а постепенная утрата, вследствие нашего национального слабосилия или нашей государственной близорукости, равнялась бы тому же отказу, но прикрытому личиной лицемерия. Сокровище русской нравственной, духовной силы затрачено в скалах и водах Финляндии.

Простите, что я вспоминаю о прошлом, но и забывать о нем не приходится. Ведь один, с морским флотом, построенным первоначально на пресной речной воде, с моряками, им самим обученными, без средств, но с твердой верою в Россию и ее будущее шел вперед Великий Петр. Не было  попутного ветра, он со своими моряками на руках, на мозолистых руках, переносил по суше из Финского залива в Ботанический свои галеры, разбивал вражеский флот, брал эскадры и награждал чернорабочего творца новой России Петра Михайлова скромным званием адмирала.

Господа, неужели об этой стремительной мощи, об этой гениальной силе наших предков помнят только кадеты морского корпуса, которые поставили на месте Гангутской битвы скромный крест из гранита. Неужели об этой творческой силе наших предков, не только силе победы, но и силе сознания государственных задач, помнят только они и забыла Россия? Ведь кровь этих сильных людей перелилась в ваши жилы, ведь вы плоть от плоти их, ведь не многие же из вас отрицают Отчизну ...
	


       7.1.3Вопросы для подготовки к лабораторной работе:
 НЕ ПРОВОДИТСЯ 
7.2 Для промежуточной аттестации: 
Перечень вопросов к  зачету:
1. Язык как знаковая система. Речь как реализация языковой системы. 
2. Русский язык – государственный язык РФ, его роль и место в мире.
            3.Язык и речь как основные лингвистические понятия.
            4. Активные процессы в современном русском литературном языке.
            5. Фонетическая система русского языка. Фонетические единицы.

6. Орфоэпическая норма современного русского литературного языка.

7. Словообразование и морфемика. Способы словообразования.  Морфемы. 

            8. Слово как языковая единица,  классификация слов по происхождению, 

 употреблению, по стилистической окраске. 

9. Лексическое значение слова, значение прямое и переносное. Однозначные и многозначные слова. Омонимы  Сочетаемость слов. Именование. Толковые словари. 

10. Иноязычные слова в современной  речи. Причины заимствования, типы  заимствования, употребление заимствованных слов. Словари иностранных слов 

11. Социальные диалекты и культура речи 

12. Слова-паронимы и точность речи. Тавтология. Плеоназм 

      13. Русская фразеология и выразительность речи. Типы фразеологизмов. 

      Стилистическая окраска фразеологизмов 

14. Синонимы и речевая культура, антонимы в современной речи 

15. Трудные случаи употребления падежных форм имен существительных.

16. Особенности склонения  имен и фамилий 

17. Род имен существительных : определение рода несклоняемых слов, аббревиатур, сложных слов.        

18.Трудные случаи употребления имен  прилагательных : форм степеней сравнения  кратких формы.        

19.Имя числительное и норма его употребления 

21.Трудные случаи употребления глагольных форм: возвратных форм, форм повелительного наклонения, «недостаточных» глаголов. Особенности употребления причастий и деепричастий  

22.Трудные случаи употребления местоимения.  

             23. Синтаксическая норма: выбор предложно-падежной формы, трудные случаи         управления и согласования 

24.Функциональные стили современного русского литературного языка.

Стилистическая окраска слова. Стилистическая норма 

25. Особенности научного стиля 

26. Особенности  публицистического стиля 

             27. Особенности официально-делового стиля. Личные документы. Правила составления заявления, объяснительной, автобиографии, резюме 

28. Письменная и устная форма речи 

29. Изобразительно-выразительные средства языка : тропы и фигуры 

30 Русский речевой этикет. Этика речевого общения. Этикетные формы речи.

31. Работа с текстом : редактирование, компрессия, рейфрейминг. Составление плана 

32. Коммуникативная норма. Коммуникативный акт. Причины коммуникативной неудачи. 

33. Вербальная и невербальная коммуникация .

8.МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ     (МОДУЛЯ)
                                                                                                                                                          Таблица 7

	№ п/п
	Наименование  учебных аудиторий (лабораторий) и помещений для самостоятельной работы
	Оснащенность учебных аудиторий  и помещений для самостоятельной работы

	Например:

	1
	учебная аудитория  № 261
	· стационарные проекторы в комплекте (проекционный экран, провода, пульт) Sony VPL-CX 276; 
· переносные нотбуки  Toshiba L 500D и  Toshiba A-100;

· переносные кодоскопы  Альфа-400;

· переносной мультимедиа- проектор Mitsubishi Electrik XD-280U; 
· комплект учебной мебели

	2
	учебная аудитория  № 303
	· Комплект учебной мебели, меловая доска. Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающих тематические иллюстрации, соответствующие рабочей программе дисциплины.


9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
                                                                                                                                                                                                                                         Таблица 8
	№ п/п
	Автор(ы)
	Наименование издания
	Вид издания (учебник, УП, МП и др.)
	Издательство
	Год

 издания
	Адрес сайта ЭБС 

или электронного ресурса                          (заполняется  для                                 изданий в электронном виде)
	Количество экземпляров в библиотеке Университета 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	9.1 Основная литература, в том числе электронные издания
	
	

	Например:
	
	

	1
	Л.А. Введенская, Е.Ю. Кашаева, Л.Г. Павлова
	Русский язык и культура речи
	Учебное пособие
	Ростов-на-Дону: Феникс
	2015
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	

	2
	М.Ю. Федосюк, Т.А. Ладыженская, Н.А. Николина
	Русский язык и культура речи
	Учебное пособие
	М.: Наука/Флинта
	2011
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	

	3
	Т.Т. Черкашина и др.
	Язык деловых межкультурных коммуникаций
	Учебник 
	М.: ИНФРА-М
	2017
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	

	9.2 Дополнительная литература, в том числе электронные издания 
	
	

	Например:
	
	

	1
	Т.Т. Черкашина и др.
	Межкультурный диалог
	Учебное пособие
	М.: Издательский дом ГУУ
	2016
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	

	2
	Т.Т. Черкашина и др.
	Язык делового общения
	Учебник 
	М.: Издательский дом ГУУ
	2015
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	

	3
	Е.П. Буторина, С.М. Евграфова
	Русский язык и культура речи 3-е изд., испр. и доп.
	Учебник для академического бакалавриата
	М.: Издательство Юрайт
	2018
	Электронный ресурс; Режим доступа https://biblio-online.ru/book/1911863C-E652-4229-BEC9-E821937BB8CF/russkiy-yazyk-i-kultura-rechi

	5

	9.3 Методические материалы  (указания, рекомендации  по освоению дисциплины   (модуля)  авторов РГУ им. А. Н. Косыгина)

	Например:

	1
	Пермякова Н.С.,

Трубина О.Б.
	Русский язык и деловое общение.
	Методическое пособие
	М.:МГУДТ
	2015
	Локальная сеть университета 
	

	2
	Суздальцева Л. С. Л.С., Лазаренко Л. В. и др.
	Русский язык и культура речи.
	Методическое пособие
	М.:МГУДТ
	2015
	Локальная сеть университета
	5

	3
	Пермякова Н. С
	МУ по выполнению самостоятельных работ по культуре речи.
	Методическое пособие.
	 М.:МГУДТ
	2014
	Локальная сеть университета
	15



	.4
	Т.Т. Черкашина и др.
	Дебаты, дискуссии, переговоры: игровые технологии коммуникативного лидерства
	Методическое пособие.
	М.: Издательский дом ГУУ
	
	Электронный ресурс; Режим доступа htt//www.znanium.com
	


9.4 Информационное обеспечение учебного процесса

9.4.1. Ресурсы электронной библиотеки
Например:
· ЭБС Znanium.com» научно-издательского центра «Инфра-М» http://znanium.com/ (учебники и учебные пособия, монографии, сборники научных трудов, научная периодика, профильные журналы, справочники, энциклопедии); 
Электронные издания «РГУ им. А.Н. Косыгина» на платформе ЭБС «Znanium.com» http://znanium.com/  (электронные ресурсы: монографии, учебные пособия, учебно-методическими материалы, выпущенными в Университете за последние 10 лет); 
· ООО «ИВИС» https://dlib.eastview.com (электронные версии периодических изданий ООО «ИВИС»);
· Web of Science http://webofknowledge.com/  (обширная международная универсальная реферативная база данных); 
· Scopus https://www.scopus.com  (международная универсальная реферативная база данных, индексирующая более 21 тыс. наименований научно-технических, гуманитарных и медицинских журналов, материалов конференций примерно 5000 международных издательств); 
· «SpringerNature»  http://www.springernature.com/gp/librarians  (международная издательская компания, специализирующаяся на издании академических журналов и книг по естественнонаучным направлениям);
· Научная электронная библиотека еLIBRARY.RU https://elibrary.ru  (крупнейший российский информационный портал в области науки, технологии, медицины и образования);
· ООО «Национальная электронная библиотека» (НЭБ) http://нэб.рф/ (объединенные фонды публичных библиотек России федерального, регионального, муниципального уровня, библиотек научных и образовательных учреждений;
· «НЭИКОН»  http://www.neicon.ru/ ( доступ к современной зарубежной и отечественной научной периодической информации по гуманитарным и естественным наукам в электронной форме);
· «Polpred.com Обзор СМИ» http://www.polpred.com (статьи, интервью и др. информагентств и деловой прессы за 15 лет).

9.4.2 Профессиональные базы данных  и информационно-справочные системы : 
Например:
· http://www.gks.ru/wps/wcm/connect/rosstat_main/rosstat/ru/statistics/databases/ -   базы данных на Едином Интернет-портале Росстата;
· http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran/ -   библиографические базы данных ИНИОН РАН по социальным и гуманитарным наукам;
· http://www.scopus.com/ - реферативная база данных Scopus – международная универсальная реферативная база данных;
· http://elibrary.ru/defaultx.asp -   крупнейший российский информационный портал электронных журналов и баз данных по всем отраслям наук;
· http://arxiv.org — база данных полнотекстовых электронных публикаций научных статей по физике, математике, информатике;
9.4.3 Лицензионное программное обеспечение  ( ежегодно  обновляется)

Указывается используемое лицензионное программное обеспечение  с реквизитами подтверждающих документов.
       .
 














� Силовики (спец.) – работник силовых энергетических установок


� Невежа – невоспитанный человек, невежда – малообразованный человек


� Играть роль, но иметь значение


� Альтернатива – это возможность выбора одного из двух или большего числа решений, и, следовательно, неправильно указывать на количество при употреблении этого слова.
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