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1.  МЕСТО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  В СТРУКТУРЕ ОП ВО

Дисциплина «Русский язык и культура речи» включена в базовую часть Блока I.
2. КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РАМКАХ  ИЗУЧАЕМОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ
      Таблица 1

	Код компетенции 
	Формулировка 

 компетенций в соответствии с ФГОС ВО 

	ОК-2
	способность демонстрировать гражданскую позицию, интегрированность в современное общество, нацеленность на его совершенствование на принципах гуманизма и демократии

	ОК-3
	способность к социальному взаимодействию на основе принятых моральных и правовых норм, проявляя уважение к историческому наследию и культурным традициям, толерантность к другой культуре

	ОК-8
	способность к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия


3. СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1 Структура учебной дисциплины  для обучающихся очной формы обучения
Таблица 2.1
	Показатель объема дисциплины
	Объем дисциплины по семестрам
	Общая трудоемкость

	
	№1
	№ 2
	

	Объем дисциплины в зачетных единицах
	2
	2
	4

	Объем дисциплины в часах
	72
	72
	144

	Аудиторные занятия (всего)
	36
	36
	72

	в том числе в часах:
	Лекции (Л)
	18
	18
	36

	
	Практические занятия (ПЗ)
	18
	18
	36

	
	Семинарские занятия (С) 
	
	
	

	
	Лабораторные работы (ЛР)
	
	
	

	
	Индивидуальные занятия (ИЗ)
	
	
	

	Самостоятельная работа студента в семестре, час
	36
	36
	72

	Самостоятельная работа студента в период промежуточной аттестации, час
	
	
	

	Форма промежуточной аттестации
	
	
	

	
	Контрольный урок
	1
	
	1

	
	Дифференцированный зачет
	
	1
	1


4. СОДЕРЖАНИЕ РАЗДЕЛОВ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Таблица 3

	Наименование раздела учебной дисциплины
	Наименование практических (семинарских) занятий
	
	Форма текущего и промежуточного контроля успеваемости

(оценочные  средства)



	
	Тематика 

практического

 занятия
	Трудоемкость, час
	Итого по учебному плану
	

	Семестр № 1

	1. Введение

	1. Русский язык в системе языков мира. Исторический экскурс. Реформы и процессы в перспективе развития русского языка.
	2
	2
	Текущий контроль успеваемости:

Собеседование
Промежуточная аттестация:

Контрольный урок (контр.)

	
	2. Культура речи: общие понятия. Роль культуры речи в разных видах деятельности человека.
	2
	2
	

	
	3. Язык как система. Единицы языковой системы. Функции языка.
	2
	2
	

	
	4. Язык как знаковая система. Понятие языка и речи. 
	2
	2
	

	2. Нормы и разделы русского литературного языка

	5. Основные виды речевых и языковых ошибок. Понятие коммуникации. 
	2
	2
	

	
	6. Нормы русского литературного языка. Понятие языковой нормы. Орфоэпические нормы. Основные принципы русской орфографии.
	2
	2
	

	
	7. Нормы русского литературного языка. Морфология и лексика как разделы языкознания.
	2
	2
	

	
	8. Морфологические нормы. Лексические нормы.
	2
	2
	

	
	9. Основные принципы пунктуации в русском языке.
	2
	2
	

	
	10. Компоненты общения. Вербальная и невербальная коммуникации.
	2
	2
	

	
	11. Фиксация языковых норм в словарях. Особенности русской интонации. Логическое ударение.
	2
	2
	

	
	12. Нормы русского литературного языка. Заимствования в русском языке. Синтаксис как раздел языкознания.
	2
	2
	

	
	13. Иноязычная лексика. Синтаксические нормы.
	2
	2
	

	
	14. Прямая и косвенная речь и их взаимная трансформация. Оформление на письме.
	2
	2
	

	
	15. Фразеология как раздел языкознания. Переносное значение высказывания в русском языке. 
	2
	2
	

	
	16. Логические ошибки как следствие неточного словоупотребления. Ошибки при употреблении фразеологизмов.
	2
	2
	

	
	17. Особенности русской интонации. Логическое ударение. 
	4
	4
	

	Всего:
	36
	36
	

	Семестр № 2

	3. Функциональные стили русского языка
	1. Функциональные стили русского языка. Функциональный научный стиль. Научный текст как структура.
	4
	4
	Текущий контроль успеваемости:

СБ
Промежуточная аттестация:

Дифференцированный зачет (ДифЗач)

	
	2. Аннотация. Учебно-научный и научно-информационный реферат.
	4
	4
	

	
	3. Функциональные стили русского языка. Функциональный официально-деловой стиль русского языка.
	2
	2
	

	
	4. Культура делового общения. Языковые особенности официально-делового стиля.
	2
	2
	

	
	5. Функциональные стили русского языка. Функциональный публицистический стиль русского языка. Функциональный художественный стиль. 
	2
	2
	

	
	6. Понятие языка художественной литературы. Разговорный русский язык.
	2
	2
	

	
	7. Официально-деловой функциональный стиль русского языка. Лексические и грамматические нормы официально-делового стиля.
	2
	2
	

	
	8. Культура делового письма. Структура и содержание служебных документов.
	2
	2
	

	
	9. Основные жанры деловых документов. Унификация языка документов. Речевой этикет в документе.
	2
	2
	

	
	10. Устная деловая речь. Условия диалогического общения. Правила оформления документов.
	2
	2
	

	4. Культура монологической и диалогической речи
	11. Культура монологической речи. Цель, содержание, структура, композиция, речи.
	2
	2
	

	
	12. Фигуры (тропы) в речи. Виды речи.
	2
	2
	

	
	13. Этико-социальные аспекты культуры речи.
	2
	2
	

	
	14. Культура поведения и этические нормы общения. Особенности общения в Интернете.
	2
	2
	

	
	15. Культура речевого поведения. Речевой этикет.
	2
	2
	

	
	16. Ситуации речевого этикета. Грамматические выражения вежливости в русском языке.
	2
	2
	

	  Всего:
	36
	36
	

	Общая трудоемкость в часах:
	72
	


  5.  САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Таблица 4
	№ п/п
	Наименование раздела учебной дисциплины
	Содержание самостоятельной работы
	Трудоемкость в часах

	1
	2
	3
	4

	Семестр №1

	1
	Введение
	1. Изучение основной и дополнительной литературы, конспектов, эссе. Подготовка к практическим занятиям, чтение дополнительной литературы.
	16

	2
	Нормы и разделы русского литературного языка
	2. Изучение литературы, конспектов. Подготовка к контрольной работе. Подготовка к практическим занятиям, чтение дополнительной литературы.
	20

	                                                                                Всего  часов в семестре по учебному плану
	36

	Семестр №2

	3
	Функциональные стили русского языка
	3. Изучение основной литературы, конспектов лекций. Подготовка к практическим занятиям, чтение дополнительной литературы.
	16

	4
	Культура монологической и диалогической речи
	4.Изучение основной и дополнительной литературы, конспектов. Подготовка практическим занятиям, чтение дополнительной литературы. Подготовка к зачёту.
	20

	                                                                                Всего  часов в семестре по учебному плану
	36

	                                                            Общий объем самостоятельной работы обучающегося
	72


6. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
6.1 Связь  результатов освоения дисциплины  с уровнем сформированности заявленных компетенций в рамках изучаемой дисциплины
Таблица 5
	Код

компетенции
	Уровни сформированности заявленных компетенций в рамках изучаемой дисциплины
	Шкалы

оценивания

компетенций

	ОК-2
	Пороговый 

Знать: понятие система, свойства систем, классификация систем, системный подход, принципы системного подхода, гражданская позиция, мировоззренческая позиция.

Уметь: критериально оценивать информацию; выявлять обратные связи в системах
Владеть: навыками обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции
	оценка 3

	
	Повышенный 

Знать: понятие система, свойства систем, классификация систем, системный подход, принципы системного подхода, гражданская позиция, мировоззренческая позиция; методы познания, необходимые для интеллектуального развития профессиональной компетентности
Уметь: критериально оценивать информацию; выявлять обратные связи в системах; обобщать, анализировать, воспринимать фактическую и правовую информацию
Владеть: навыками обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции; применения критического анализа и системного подхода при работе с информацией
	оценка 4

	
	Высокий

Знать: понятие система, свойства систем, классификация систем, системный подход, принципы системного подхода, гражданская позиция, мировоззренческая позиция; методы познания, необходимые для интеллектуального развития профессиональной компетентности; средства повышения культурного уровня специалистов и граждан
Уметь: критериально оценивать информацию; выявлять обратные связи в системах; определять на основе фактическую и правовую информацию верные и оправданные профессиональные цели и выбирать оптимальные пути их достижения
Владеть: навыками обоснования собственной гражданской и мировоззренческой позиции; применения критического анализа и системного подхода при работе с информацией; владением навыками содержанием, методикой, приемами и техникой обработки, восприятия и анализа источников
	оценка 5

	ОК-3
	Пороговый: 

Знает: проблемы устойчивого развития и рисков, связанных с деятельностью человека

Умеет: оперировать философскими, культурологическими и социологическими понятиями и категориями
Владеет: способностями для самостоятельного повышения уровня культуры 
	оценка 3

	
	Повышенный: 

Знает: основные положения лингвистической области 

Умеет: применять на практике принципы разумной необходимости
Владеет: устной и письменной речи с применением профессиональной терминологии
	оценка 4

	
	Высокий:

Знать: область применения получаемых профессиональных знаний при исполнении профессиональных обязанностей 
Уметь: применять профессиональные знания в ходе исполнения обязанностей;

Владеть: юридическими терминами
	оценка 5

	ОК-8
	Пороговый 

Знать: типы деловой  коммуникации для определения вариативных показателей участия в них с учетом личностных, социальных и профессиональных интересов (социальные, направленные; профессионально-ориентированные, направленные на самоопределение  студентов)
Уметь: определять оптимальное количество необходимых для разработки типа деловой  коммуникации ресурсов
Владеть: определяет существующие ограничения для реализации  деловой коммуникации Осуществляет оценку по количественным показателям ресурсов перспектив деловой коммуникации
	оценка 3

	
	Повышенный 

Знать: оптимальные способы решения задач в перспективах делового общения, исходя из существующих ограничений и ресурсных факторов
Уметь: Нахождение определенного количества оптимальных способов решения задач, определенных в рамках поставленной цели деловой коммуникации, исходя из существующих ограничений
Владеть: Определение исполнителей задач в рамках цели деловой коммуникации
	 оценка 4

	
	Высокий 

Знает: эффективные линии взаимодействия при осуществлении выбора приоритетов из поставленных в рамках межличностной деловой коммуникации задач
Умеет: Самостоятельно планирует и проводит деловую встречу (публичное выступление) на иностранном языке
Владеет: Демонстрирует свободное владение специфической лексикой, распространенной в деловой сфере
	оценка 5

	Результирующая оценка
	


6.2 Оценочные средства для студентов с ограниченными возможностями здоровья
Оценочные средства для  лиц с ограниченными возможностями здоровья выбираются с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья.
Студенты с ограниченными возможностями здоровья отсутствуют
                                                                                                                            Таблица 6
	Категории студентов
	Виды оценочных средств
	Форма контроля
	Шкала оценивания

	С нарушением слуха
	Тесты, рефераты, контрольные вопросы
	Преимущественно письменная проверка
	В соответ-ствии со   шкалой оценивания, указанной в 

Таблице 5

	С нарушением зрения
	Контрольные вопросы
	Преимущественно устная проверка (индивидуально)
	

	С нарушением опорно-двигательного аппарата
	Решение тестов, контрольные вопросы дистанционно.
	Письменная проверка, организация контроля с использование информационно-коммуникационных технологий.
	


7. ТИПОВЫЕ КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ И ДРУГИЕ МАТЕРИАЛЫ,

НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОЦЕНКИ  УРОВНЯ  СФОРМИРОВАННОСТИ ЗАЯВЛЕННЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ  В  РАМКАХ  ИЗУЧАЕМОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ, ВКЛЮЧАЯ САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ
Семестр № 1

7.1 Для текущего контроля: 
7.1.1 Вопросы для собеседования:

1. Что такое языкознание?

2. Что такое «система языка»?

3. Какие единицы языка вы можете назвать? 
4. Отцы и дети.
5. Кто твой ближний? 
6. России верные сыны.
7.2 Для промежуточной аттестации: 
7.2.1 Перечень вопросов к зачету:

1. Русский язык в системе языков мира. Понятие культуры  речи. Литературный русский язык. Русский язык как национальный и государственный. Понятие национального языка. Его составляющие. 
2. Понятия «язык» и «речь».  Характеристики языка и речи.

3. Искусственные и естественные языки. Функции языка. 

Семестр № 2

7.3 Для текущего контроля: 
7.3.1 Вопросы для собеседования:

1. Что такое культура делового общения? 

2. Какие языковые нормы существуют в сфере документооборота? 

3. Какие лексические единицы характерны для использования в сфере документооборота? 

7.4 Для промежуточной аттестации: 
7.4.1 Перечень вопросов к дифференцированному зачету:

1. Понятие «культуры речи» и его роль в социальной и профессиональной деятельности человека.

2. Понятие «языковая норма». Основные типы норм. Типы словарей. 

3.  Этико-социальные аспекты культуры речи. Понятие речевого этикета. 

8.МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ     
Для проведения занятий по дисциплине необходима учебная аудитория и переносной мультимедийный комплекс
	№ п/п
	Наименование  учебных аудиторий (лабораторий) и помещений для самостоятельной работы
	Оснащенность учебных аудиторий  и помещений для самостоятельной работы

	

	1
	Аудитория №231
  для проведения занятий лекционного и семинарского типа, групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации.

(115035, г. Москва, ул.

Садовническая, д. 52/45)


	Комплект учебной мебели, электрическое пианино Yamaha ARIUS, доска меловая, техническое средство обучения, служащее для представления учебной информации в аудитории: телевизор BBK. Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий, обеспечивающих тематические иллюстрации, соответствующие рабочей программе дисциплины.

	2
	Аудитория №401 - читальный зал

библиотеки: помещение для

самостоятельной работы, в том числе,

научно- исследовательской, подготовки

курсовых и выпускных квалификационных

работ (115035, г. Москва, ул. Садовническая, д.33,

стр. 1)



	Стеллажи для книг, комплект учебной

мебели, 1 рабочее место сотрудника и 6

рабочих места для студентов, оснащенные

персональными

подключением к сети «Интернет» и

обеспечением доступа к электронным

библиотекам

информационно-образовательную

организации




9. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
                                                                                                                                                                                                                                Таблица 8
	№ п/п
	Автор(ы)
	Наименование издания
	Вид издания
	Издательство
	Год

 издания
	Адрес сайта ЭБС 

или электронного ресурса                               
	Количество экземпляров в библиотеке Университета 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	9.1 Основная литература, в том числе электронные издания
	
	

	
	
	

	
	Шаклеин В.М.
	Русский язык и культура речи
	Учебник
	Издательство "Флинта"
	2011
	http://znanium.com/catalog/product/405900
	

	
	Лапшина О.Н.
	Русский язык и культура речи
	Учебник
	ООО "Научно-издательский центр ИНФРА-М"
	2010
	http://znanium.com/catalog/product/227832
	

	9.2 Дополнительная литература, в том числе электронные издания 
	
	

	
	
	

	
	Коренева А.В.
	Русский язык и культура речи
	Учебное пособие
	Издательство "Флинта"
	2012
	http://znanium.com/catalog/product/455233
	

	
	Воробьева Т.В.
	Русский язык и культура речи
	Учебное пособие
	Пермский институт ФСИН России
	2012
	http://znanium.com/catalog/product/908699
	

	9.3 Методические материалы  (указания, рекомендации  по освоению дисциплины авторов РГУ им. А. Н. Косыгина)

	1
	Пермякова Н.С., Трубина О.Б.
	Русский язык и деловое общение: Методические указания
	Методические указания
	М.:МГУДТ
	2015
	http://znanium.com/catalog/product/792415
	

	2
	Карасева Г.Г., Лазаренко Л.В., Суздальцева Л.С.
	Русский язык и культура речи: Методические указания для студентов заочного отделения
	Методические указания
	М.:МГУДТ
	2015
	http://znanium.com/catalog/product/792406
	


9.4 Информационное обеспечение учебного процесса

9.4.1. Ресурсы электронной библиотеки
Утверждение изменений на заседании кафедры 28 февраля 2019, протокол № 6.

· ЭБС Znanium.com» научно-издательского центра «Инфра-М» http://znanium.com/ (О предоставлении доступа к ЭБС Znanium.com, Договор № 3363 эбс от 30.10.2018 г. Действует до 06.11.2019 г.)
· Электронные издания «РГУ им. А.Н. Косыгина» на платформе ЭБС «Znanium.com» http://znanium.com/  (О размещении электронных изданий «РГУ им. А.Н. Косыгина» на платформе ЭБС Znanium.com, Дополнительное соглашение № 1 к договору № 3363 эбс от 30.10.2018 г. Действует до 06.11.2019 г.)
· ЭБС издательства «Лань» (О предоставлении доступа к ЭБС издательства «Лань», Договор № 106/19 от 29.01.2019 г. Действует до 29.01.2020 г.
· ЭБС издательства «ЮРАЙТ» (О предоставлении доступа к ЭБС издательства «ЮРАЙТ», Договор № 242/18-КС от 15 октября 2018 г. Действует до 14.10.2019 г.)
· ООО «ИВИС» https://dlib.eastview.com (ООО «ИВИС», Договор № 222-П от 14.11.2018 г. Действует до 31.12.2019 г.)
· Web of Science http://webofknowledge.com/  (обширная международная универсальная реферативная база данных)
· Научная электронная библиотека еLIBRARY.RU https://elibrary.ru  (крупнейший российский информационный портал в области науки, технологии, медицины и образования);
· ООО «Национальная электронная библиотека» (НЭБ) http://нэб.рф/ (объединенные фонды публичных библиотек России федерального, регионального, муниципального уровня, библиотек научных и образовательных учреждений;
· «НЭИКОН»  http://www.neicon.ru/ (доступ к современной зарубежной и отечественной научной периодической информации по гуманитарным и естественным наукам в электронной форме)
9.4.2 Профессиональные базы данных  и информационно-справочные системы: 
· http://www.gks.ru/wps/wcm/connect/rosstat_main/rosstat/ru/statistics/databases/
· http://inion.ru/resources/bazy-dannykh-inion-ran/
· http://elibrary.ru/defaultx.asp 
· http://www.e.lanbook.com/ 
· www.biblio-online.ru
9.4.3 Лицензионное программное обеспечение 

Утверждение изменений на заседании кафедры 30 мая 2019, протокол № 9.


Microsoft Windows Professional 7 Russian Upgrade Academic Open No Level, артикул FQC-02306, лицензия № 46255382 от 11.12.2009 (копия лицензии;

(бессрочная академическая лицензия; центр поддержки корпоративных лицензий  Microsoft).

 Microsoft Office Professional Plus 2010 Russian Academic Open No Level, лицензия 47122150 от 30.06.2010 (бессрочная академическая лицензия; центр поддержки корпоративных лицензий  Microsoft).

Система автоматизации библиотек ИРБИС64, договора на оказание услуг  по поставке программного обеспечения №1/28-10-13 от 22.11.2013, №1/21-03-14 от 31.03.2014 (копии договоров).

Google Chrome (свободно распространяемое). 

Adobe Reader (свободно распространяемое).

Kaspersky Endpoint Security для бизнеса - Стандартный Russian Edition, 250-499 Node 1 year Educational Renewal License; договор №218/17 - КС от 21.11.2018.   
Windows 10 Pro

MS Office 2019

Microsoft Visual Studio 2008

Adobe Creative Cloud  2018 all Apps (Photoshop, Lightroom, Illustrator, InDesign, XD, Premiere Pro, Acrobat Pro, Lightroom Classic,  Bridge, Spark, Media Encoder, InCopy, Story Plus, Muse  и др.)

Лист регистрации изменений 
	№ п/п
	Содержание изменений
	Номер протокола и дата заседания кафедры,  по утверждению изменений

	1
	Актуализация пунктов:  9.4.1 Ресурсы электронной библиотеки 
	№ 6 от 28.02.2019 г.

	2.
	Актуализация пункта 9.4.3 Лицензионное программное обеспечение    
	№ 9 от 30.05.2019 г.


	Номер и дата договора
	Предмет договора
	Ссылка на электронный ресурс
	Срок действия договора

	Договор № 106/19 от 29.01.2019 г.
	О предоставлении доступа к ЭБС издательства «Лань»
	http://www.e.lanbook.com/
	Действует до 29.01.2020 г.

	Соглашение № 106/19 от 29.01.2019 г.
	О предоставлении доступа к ЭБС издательства «Лань» (Коллекция "Балет. Танец. Хореография")
	http://www.e.lanbook.com/
	Действует до 28.01.2020 г.

	Договор № 222-П от 14.11.2018 г.
	ООО «ИВИС»
	http://dlib.eastview.com/
	Действует до 31.12.2019 г.

	Дополнительное соглашение № 1 к договору № 3363 эбс от 30.10.2018 г.
	О размещении электронных изданий «РГУ им. А.Н. Косыгина» на платформе ЭБС Znanium.com
	http://znanium.com/
	Действует до 06.11.2019 г.

	Договор № 3363 эбс от 30.10.2018 г.
	О предоставлении доступа к ЭБС Znanium.com
	http://znanium.com/
	Действует до 06.11.2019 г.

	Договор № 242/18-КС от 15 октября 2018 г.
	О предоставлении доступа к ЭБС издательства «ЮРАЙТ»
	www.biblio-online.ru
	Действует до 14.10.2019 г.

	Договор 18-10-10153/18 от 06.12.2018 г.
	О предоставлении гранта на продление доступа к БД Questel Orbit
	https://www37.orbit.com/#PatentEasySearchPage
	Действует до 31.12.2018 г.


1. Windows 10 Pro

2. MS Office 2019

3. Microsoft Visual Studio 2008

4. Adobe Creative Cloud  2018 all Apps (Photoshop, Lightroom, Illustrator, InDesign, XD, Premiere Pro, Acrobat Pro, Lightroom Classic,  Bridge, Spark, Media Encoder, InCopy, Story Plus, Muse  и др.)
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