
 
 

 
 

АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Служебная документация и режим секретности 

Уровень образования  специалитет 

Специальность 380501 Экономическая безопасность 

Специализация Экономико-правовое обеспечение экономической 
безопасности 

Срок освоения 
образовательной программы 
по очной форме обучения 

5 лет 

Форма(-ы) обучения очная 
 

Учебная дисциплина «Служебная документация и режим секретности» изучается в девятом 
семестре. 

Курсовая работа/Курсовой проект – не предусмотрен(а) 

1.1. Форма промежуточной аттестации:  
девятый семестр - зачет с оценкой 
  

1.2. Место учебной дисциплины в структуре ОПОП 
Учебная дисциплина «Служебная документация и режим секретности» относится к 

обязательной части программы. 
Изучение дисциплины «Служебная документация и режим секретности» опирается на 

результаты освоения образовательной программы предыдущего уровня: 
- информационная безопасность; 
- конфликтология; 
- аудит. 
Основой для освоения дисциплины дисциплина «Служебная документация и режим 

секретности» являются результаты обучения по предшествующим дисциплинам и практикам: 
- Учебная ознакомительная практика 
 
Результаты обучения по учебной дисциплине, используются при изучении следующих 

дисциплин и прохождения практик: 
- Производственная практика. Преддипломная практика. 
Результаты освоения учебной дисциплины «Служебная документация и режим секретности» в 

дальнейшем будут использованы при прохождении производственной практики и выполнении 
выпускной квалификационной работы.  

 
ЦЕЛИ И ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
Целью изучения дисциплины «Служебная документация и режим секретности»  является 
подготовить студентов, начинающих обучение по специальности «Экономическая 
безопасность», к постепенному, более глубокому усвоению других дисциплин, на базе 
исходных сведений о административном праве, его понятии, системе, структуре и 
полномочиях, основных направлениях (функциях) административно-правовой и 
административно-процессуальной деятельности в сфере обеспечения экономической 
безопасности. 
Результатом обучения по учебной дисциплине «Служебная документация и режим секретности» 

является овладение обучающимися знаниями, умениями, навыками и опытом деятельности, 
характеризующими процесс формирования компетенций и обеспечивающими достижение 
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планируемых результатов освоения учебной дисциплины «Служебная документация и режим 
секретности». 

1.3. Формируемые компетенции, индикаторы достижения компетенций, 
соотнесённые с планируемыми результатами обучения по дисциплине/модулю: 

Код и наименование 
компетенции 

Код и наименование 
индикатора 

достижения компетенции 

Планируемые результаты обучения  
по дисциплине 

ПК-3 
Способен анализировать 
качество, 
обоснованность 
завершающих 
документов и их 
согласовывать 
 

ИД-ПК-3.1 
Анализ проведения контроля 
качества и полноты 
заполнения внутренними 
аудиторами рабочих бумаг для 
подтверждения выводов по 
результатам внутреннего 
аудита обеспечения 
экономической безопасности в 
организации 
 

Умение проводить контроль качества и 
полноту заполнения внутренними 
аудиторами рабочих бумаг для 
подтверждения выводов по результатам 
внутреннего аудита обеспечения 
экономической безопасности в 
организации 
Умение оценивать объекты 
внутреннего аудита в соответствии с 
целями проверок (консультационного 
проекта) и изменений внутренних 
нормативных документов, 
регламентирующих работу 
подразделений по видам 
профессиональной деятельности 

ИД-ПК-3.2  
Оценка объектов 
внутреннего аудита в 
соответствии с целями 
проверок 
(консультационного 
проекта) и изменений 
внутренних нормативных 
документов, 
регламентирующих работу 
подразделений по видам 
профессиональной 
деятельности 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ/МОДУЛЯ 

Общая трудоёмкость учебной дисциплины «Служебная документация и режим секретности» по 
учебному плану составляет: 
 

по очной форме обучения –  4 з.е. 128 час. 
 
  
 


