Служебная записка о переносе учебных занятий
Заведующему кафедрой_________________ 
 название кафедры
______________________________________

______________________________________

фамилия, инициалы
от____________________________________

должность, фамилия, инициалы

конт.тел.______________________________
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу разрешить перенос учебных занятий по дисциплине ____________________________________________________________________________________ с «___» _________ 20___г. на «____»_________ 20___г., с ______ по ______ (указывается время) в учебных группах ____________________________________________
______________ в аудиторию ___________.
в связи_______________________________________________________________________

(указать причину: выездное занятие, семейные обстоятельства и др.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К служебной записке прилагаются: _____________________________________________________________________________
( наименование прилагаемых документов)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
«____»____________20___ г. _________________________
                                                       (подпись преподавателя)
Согласовано:

Начальник                                              

учебно-организационного отдела                     
 __________          Л.И. Осипова 

(или лицо, ответственное за расписание)       
    (подпись)       (расшифровка подписи)
Директор Института                             
 
__________          ________________ 
(факультета)          


                 
    (подпись)       (расшифровка подписи)
Заведующий кафедрой                               

__________          ________________ 





                  
   (подпись)       (расшифровка подписи)
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